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Lo primero que haremos es dirigirnos al mddulo de
Compras, para ello abrimos la opcién localizada en la

JEaR S T Filies = Agrapar pos % Favadilos 180020 £ E =2 D N B O

parte superior izquierda (el icono con 4 recuadros) y
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B Una vez dentro del médulo nos mostrard por default la

Proveedor Representante del Provesdor Fecha limife de pedido Actividad siguiente  Documents crigen Total Extado

pantalla de “Solicitudes de presupuesto”, una solicitud
SYMGENTA AGRD, 5.4 DEC.V ) residencia 50000 (Frcioo o compra
MARSD ANTORID SANCHE? MAVARRD ) Miasia Barbars L Reprs 540 LE0.00 | Pelcin prejuputi_.
CELIS CORCHADO JOSE ) Maria Barbara Luna Foeyes §3,000.00 | Petichn presupues cosas que se necesita comprar.

PROMAMEX CLUAUTLA n Klaria Barbara Luna Reyes 5 5.305.00 | Pelickin presupuss._

de presupuesto no es mds que una solicitud de las

AJRD ANTLA 5.4 DECY ) Mania Barbars Luna Reyes 5 20.565.00 | Peliciin presupuei_
GABRIEL REYES MARTIMET n Mana Barbara Luna Renes 5 22.641.30
COMERCIALIZACION CERAEM 5 A DE CV n Maria Barbara Luna Beyes & 2,145.00
PROMAMEX CLIAUTLA n i Barburs Luns Riyes % 1. %67.00
REMACER ORBANICO SA DE CV ) Misrls Barbars Luna Riyes 5 640000
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AGHOOUSIAICOS EL ROMANG, 5.4 DECY. Y Miaia Barbara Luna Reyes & 4,560.00
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- oprimimos el botén “Crear”

-una solicitud de presupuesto no es mds que una solicitud de lo
cosas que se necesita comprar. Esta solicitud también se pued
crear desde la opcién del menu Pedidos/Pedidos de compra.
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Campos obigatorios:
- En la pantalla desplegada llenamos la

predefinida llenard la fecha de pedido al dia Fecha de recepchin
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y hora actual, podriamos cambiarlo si se

desea. Otro campo a llenar es el proveedor al
cual estamos dirigiendo la solicitud.
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- Para llenar el apartado de
productos contamos con tres opciones:
agregar una seccion, agregar un
producto o agregar una nota. Las
secciones y las notas nos sirven para
tener una solicitud mds ordenada. Si
queremos  agregar una  seccion
oprimimos “Agregar una seccién” que
se encuentra al final de la lista.
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En la pestafia de “Otra informacion” seleccionaremos la fecha
de recepcidn, esta fecha es la que el proveedor te indica que
hard la entrega del producto. Representante del proveedor
que vendria siendo una persona dentro de tu organizacidn
que es el que se comunica con el proveedor y pacta con él.
Plazos de pago es el periodo de tiempo en el que se le tiene
que realizar el pago a dicho proveedor después de haber

recibido el producto
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- Aqui tenemos un listado de productos
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- El siguiente punto es opcional, si no
deseamos enviar o descargar el presupuesto
en formato PDF, podemos saltarnos al
siguiente paso sin ningun problema.

Ya que el presupuesto se ha creado, ahora es
tiempo de envidrselo a nuestro proveedor,
para ello tenemos dos opciones. La primera es
descargarnos el presupuesto en formato PDF
para posteriormente envidrselo al proveedor
por algun medio electrénico fuera del alcance

de Odoo

Compra

Fodedon  Byodusmon

Srdeparie] d pra L e
BhAnMnnG

o

Emprerar = Bkl =

o b ol o rery TR

Sear o S

AM ROMA.COM

TODO PARA PLAGAS, DESINFECCION Y JARDINERIA




‘M| opuLo compras T

- Terminada la captura de informacién, ahora damos click al
botén Guardar que se encuentra en la parte superior

izquierda y asi de sencillo ya tenemos nuestro primer
Solicitud de presupuesto.
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En este apartado muestra un andlisis tanto de lo que se a comprado, total libre de impuesto, lo que se a pedido en cada mes, la orden promedio y
por ultimo los dias promedio para comprar.
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