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PRIMERA VISIÓN

M ÓDULO COMPRAS

Lo primero que haremos es dirigirnos al módulo de

Compras, para ello abrimos la opción localizada en la

parte superior izquierda (el ícono con 4 recuadros) y

oprimimos el botón de Compras.

Una vez dentro del módulo nos mostrará por default la

pantalla de “Solicitudes de presupuesto”, una solicitud

de presupuesto no es más que una solicitud de las

cosas que se necesita comprar. 



CREACION DE INVENTARIO

M ÓDULO COMPRAS 

- oprimimos el botón “Crear”

-una solicitud de presupuesto no es más que una solicitud de las

cosas que se necesita comprar. Esta solicitud también se puede

crear desde la opción del menú Pedidos/Pedidos de compra.



CREACION DE COMPRA

M ÓDULO COMPRAS 

Campos obigatorios: 

- En la pantalla desplegada llenamos la

información que se nos solicita, de manera

predefinida llenará la fecha de pedido al día

y hora actual, podríamos cambiarlo si se

desea. Otro campo a llenar es el proveedor al

cual estamos dirigiendo la solicitud.



OJO INGRESAR LO SOLICITADO

M ÓDULO COMPRAS 

-   Para llenar el apartado de

productos contamos con tres opciones:

agregar una sección, agregar un

producto o agregar una nota. Las

secciones y las notas nos sirven para

tener una solicitud más ordenada. Si

queremos agregar una sección

oprimimos “Agregar una sección” que

se encuentra al final de la lista.

:

-  

- 



OJO INGRESAR LO SOLICITADO

M ÓDULO COMPRAS 

En la pestaña de “Otra información” seleccionaremos la fecha

de recepción, esta fecha es la que el proveedor te indica que

hará la entrega del producto. Representante del proveedor

que vendría siendo una persona dentro de tu organización

que es el que se comunica con el proveedor y pacta con él.

Plazos de pago es el periodo de tiempo en el que se le tiene

que realizar el pago a dicho proveedor después de haber

recibido el producto

.



M ÓDULO COMPRAS 

- Aqui tenemos un listado de productos

que tenemos y podemos agregar

productos o servicios oprimimos

“Agregar un producto”, esto nos

agregará una línea en donde podemos

seleccionar el producto en la columna

“Producto”. Si nuestro producto no se

encuentra en el listado desplegado

podemos escribir parte del nombre o

incluso el código del producto para

realizar una búsqueda,

PRODUCTOS



SOLICITUD DE PRESUPUESTO 

M ÓDULO COMPRAS 

-   El siguiente punto es opcional, si no

deseamos enviar o descargar el presupuesto

en formato PDF, podemos saltarnos al

siguiente paso sin ningún problema.

Ya que el presupuesto se ha creado, ahora es

tiempo de enviárselo a nuestro proveedor,

para ello tenemos dos opciones. La primera es

descargarnos el presupuesto en formato PDF

para posteriormente enviárselo al proveedor

por algún medio electrónico fuera del alcance

de Odoo



CREACION DE INVENTARIO

M ÓDULO COMPRAS 

- Terminada la captura de información, ahora damos click al

botón Guardar que se encuentra en la parte superior

izquierda y así de sencillo ya tenemos nuestro primer

Solicitud de presupuesto.



M ÓDULO COMPRAS 

En este apartado muestra un análisis tanto de lo que se a comprado, total libre de impuesto, lo que se a pedido en cada mes, la orden promedio y

por ultimo los días promedio para comprar. 

ANÁLISIS DE COMPRA




