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i ¥ Favorkos ,
Al ingresar al médulo de contactos la

primer vision que se tendrd es un

tablero en forma cuadricular/lista de

todos los elementos que se tienen
T T registrados en el sistema
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Contactos

Crear

En la parte superior izquierda aparecerd el boton
"Crear". Su funcién es habilitar la edicidén de los
campos necesarios para la creacidon de un nuevo
contacto ya sea individual o de Empresa.
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TODO PARA PLAGAS, DESINFECCION Y JARDINERIA
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En la parte superior izquierda
aparecerd la opcion
"Individual”. Posteriormente se
llenaran los campos requeridos
con la informaciéon de la
persona .

Campos obigatorios:
- Telétono

- Correo electrdnico
- RFC

Company Address

RFC en México tiene 2 longitudes:

- 13 para personas tisicas (cliente individual)

- 12 para personas morales (empresas)

Las rosas
Tudipan
México Ciaadad de Méaco (MX) 01530

Memicy
LAMGYT 1125GUT

- [

-

Fugsio de trabapo
Tebifono

Mavil

Cormeo edectrinico
Enlace a pagina wob
Titulo

Categarias

Diector de vwenlas
ERI4TREEST
EH10569949

lavglaT @gmall com

). R e DD GO
por apemplo, Safor

chialas
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Luz Villagémez

/ » Fllor & Lursa

En compaiiia registrada automaticamente
Company Address Las rosas

reflejara los datos de la empresa. Tuipan

México Ciadad dé Ménaco (MX) 01530
Mmoo
LAVGAT11FGUT

Luz Villagémez
Compadfiia

Sin compafiia previomente registrada se

Compony Address L Fodas

deberdn llenar los datos de la empresa. .

I skpan
hxico Chsdad do Méxic = 01830
hindco

LANGEM1FSEUT
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PC ontactoN

Guardar

Finalmente opime el boton "Guardar”
ubicado en la parte superior izquierda
para finalizar el proceso.

Luz Villagomez

Company Address

Contactes y direccionas

Y
LH T

fdministrator
e Contacts craads

Las fosas

Tulipan

Miodco Cladad de Médco (MX) 01530
Mo

LANGHT 11 29E0U7

Vamia y COmMpra

de O Sehaekile aotiily

Puasio de trabajo
Tekibono

Mol

Cotmed edecindnico

Enlace a pagina web
Titulo

Categorias

Deactor da ventas

L3 Lyl [ ddsi
SH105E595Y O fas

largliard S Edgmail £

il wFholowing &
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Individual | = Compania

En | t ior izquierd
n la parfe superior izquierda s

aparecerd la opcion
"Compaiia’. Posteriormente se

Company Address Las rosas Teléfono 5582030522
lenardn con campos requeridos Tubpan Mevil 5512852436

con | a i ch rmaci O N d e | a México Ciudad de Méxic = 01530 Correo electrénico lavgS8TEgmail com

hdxico Enlace a pagina web hitp-fewew example com

empresd. GODESS1231GRE Categorias Etiquetas

Contactos y direcciones wenia y compra Facturacion molas Inkemas
RFC en México tiene 2 longitudes:
- 13 para personas fisicas (cliente individual) .
- 12 para personas morales (empresas).

AM ROMA.COM

TODO PARA PLAGAS, DESINFECCION Y JARDINERIA
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CrearContacto

= Contacto Direccion de factura Direccion de entrega Otra direccion Direccion Privada

MNombre del contacto Correo electrénico

~ 1
En la pestafia Contactos vy Titulo Por elemplo, Mr - Teléfono
direcciones" sobre la parte inferior  Fusstedetabaio  eorciempn Diector de venias Mévil

Notas Motas inlemnas...

izquierda  aparecerd la  opcion
"ARadir". Posteriormente aparecerd el

siguiente recuadro.
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CrearContacto

T Contacto Direccion de factura « Direccion de entrega 1 Otra dirgccion

Mombre del contacto Correo alactronice
Diraccion Calie Teléfona

Calle 2 Mawvil

Caudad Provine = || G.P

Pais

Motas indernas

Direccidon Privada

Una ves que se elija el tipo de contacto
y se llenen los espacios rsolicitados se
da la opcion que se requiere para
1 1
guardar ya sea "Guardar y cerrar’
"Guardar y Nuevo' o "Descartar".
Posteriormente se cierra ese apartado

con la cruz marcada en la parte
superior derecha.

AM ROMA.COM

TODO PARA PLAGAS, DESINFECCION Y JARDINERIA
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Individual « Compania

Flor de Lund

Company Address L% oS Teléfons BSEREI0522

Tulipan vt 5512652436 Contactos  Configuracion

bxico Cisdad de Méxic = | 01530 Cormeo electronico lav 0T @gmad com

s Enlace 3 pagina web B BT . S0

GODESS1231GRE Categorias Efiqusatas

Coniachos y GereCCiones Vienla y compia

Afiaci

Dranéel Meza . Silvia Suarez Zonia Vikaghmesz
_ Danilsa7g@gmail com L SmolEoutiook com Director de ventas

OS50 Mddco LURRes Rl L )
Cldad ge MExicn (M) eico Chudad o Mexiod (M) Mg Telkfond 12344567850
Tektono: 4525762110 Teslong: SE52H13TED IfCrel O MR-
RAcrvil TRES3IZ1254 heddl SS92 78103500

shegigmail com

Finalmente opime el boton "Guardar" ubicado
en la parte superior izquierda para finalizar el
Al cerrar el recueadro las formas guardadas proceso.
apareceran en la parte inferior del contacto.

AM ROMA.COM

TODO PARA PLAGAS, DESINFECCION Y JARDINERIA
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